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Kaufmännischer Allrounder für Verträge &
Abrechnungen (m/w/d) 
in Voll - oder Teilzeit 
 
Unser Kunde aus Offenburg sucht einen strukturliebenden Zahlenprofi, der sich in der Welt der Verträge und
Abrechnungen zu Hause fühlt. Klingt nach dir? Dann schnapp dir den Schreibtisch und werde unser nächster 
Condition Contract Management-Experte! Hier ist dein Organisationstalent gefragt: Von der Vertragserstellung
bis zur Bonusabrechnung – du hast den Durchblick und optimierst die Prozesse mit kreativen Ideen. Ob in
Vollzeit oder Teilzeit (an 5 Tagen die Woche), das Team freut sich auf dich!  

 

Kaufmännischer Allrounder für Verträge & Abrechnungen (m/w/d) - in
Voll - oder Teilzeit 
 
Deine Aufgaben: 

 
Verträge anlegen und dokumentieren – klar und übersichtlich, so wie’s sein soll.
Bonus- und WKZ-Beträge berechnen und fristgerecht abrechnen – du rechnest da sauber nach.
Rechnungen ordentlich archivieren – bei dir geht nichts verloren!
Projekte unterstützen – z. B. die Umstellung auf E-Rechnung.
Lieferantenstammdaten anlegen – und für die Systeme vorbereiten.
Tägliche Kommunikation mit internen und externen Partnern – so bleibst du in Verbindung.
 

 
Dein Profil: 

 
Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung – der Papierkram liegt dir!
Fit in MS-Office und SAP und neugierig auf mehr – ideal, wenn du dich gern in neue Programme
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einarbeitest.
Ein Teamplayer, der offen für Neues ist – bei uns bist du nie allein!
Ein Auge für Ordnung und Struktur – das ist bei uns Gold wert.
 

 
Deine Vorteile: 

 
Ein motiviertes Team mit hilfsbereiten Kollegen – zusammen läuft’s besser.
Flexible Arbeitszeiten – das heißt, Voll- oder Teilzeit.
Modernes Arbeitsumfeld – du bist in einem innovativen Bereich gut aufgehoben.
Rundum-Betreuung: Ganzheitliche Unterstützung und ein unkomplizierter Bewerbungsprozess bei BS
Schuhmacher.
Attraktive Vergütung: Ein lukratives Gehaltspaket, ergänzt durch Zusatzleistungen
Sichere Zukunft: Vermittlung in eine langfristige und krisensichere Position.
 

 
Bereit für eine neue Aufgabe? Dann schreib uns – wir freuen uns darauf, gemeinsam mit dir unsere
Abrechnungswelt auf den Kopf zu stellen!  

 

 
Referenz-Nummer: 406015A40046 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Schuhmacher GmbH
Englerstraße 4
77652 Offenburg

Telefon: +49 781 96678760
Telefax: +49 781 96678769

Maurizio Schuhmacher bewerbung@bs-schuhmacher.de
bs-schuhmacher.de
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