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Mitarbeiter im Innendienst (m/w/d) 
 
 
Du bist ein Organisationstalent, behältst den Überblick – selbst wenn’s im Büro mal rundgeht – und hast Spaß
am Kontakt mit Kunden und Kollegen? Dann ist das hier genau dein Job! Für einen unserer Partner aus der
Metallverarbeitung suchen wir ab sofort einen Mitarbeiter (m/w/d) im Innendienst, der Lust hat,
Verantwortung zu übernehmen und Teil eines motivierten Teams zu werden. Dich erwartet ein
abwechslungsreicher Arbeitsalltag zwischen Kundenkommunikation, Auftragsbearbeitung und Organisation –
mit viel Raum, deine Ideen einzubringen und Prozesse aktiv mitzugestalten.  

 

Mitarbeiter im Innendienst (m/w/d) 
 
Deine Aufgaben: 

 
Erstellung von Angeboten und Betreuung der Kunden
Bearbeitung von Kundenaufträgen vom Eingang bis zur Auslieferung
Erstellung von Fertigungsunterlagen und Versandpapieren
Bestellung externer Dienstleistungen und Materialien
Erstellung von Lieferscheinen und Rechnungen
Annahme und Versand von Waren
 

 
Dein Profil: 

 
Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung
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Zuverlässige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
Grundkenntnisse in der EDV und sicherer Umgang mit MS Office
Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Flexibilität
Erste Berufserfahrung im Innendienst oder in der Auftragsbearbeitung von Vorteil
 

 
Deine Vorteile: 

 
Unbefristeter Arbeitsvertrag bei BS Schuhmacher – weil wir langfristig mit dir planen
Attraktive Vergütung inklusive Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie einer leistungsabhängigen Prämie
Geregelte Arbeitszeiten und ein planbarer Büroalltag
Sorgfältige Einarbeitung und persönliche Betreuung durch unser Team
min. 25 Tage Urlaub + Sonderurlaub bei familiären Ereignissen
Betriebliche Altersvorsorge und vermögenswirksame Leistungen
Moderne Arbeitsumgebung und wertschätzendes Betriebsklima
Chance auf Übernahme bei guter Leistung
 

 
Du suchst einen Job, der Organisation, Kundenkontakt und Struktur verbindet? Dann bewirb dich jetzt bei BS
Schuhmacher! Wir begleiten dich persönlich auf dem Weg zu deinem neuen Arbeitsplatz!  

 

 
Referenz-Nummer: 406018A46815 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Schuhmacher GmbH
Englerstraße 4
77652 Offenburg

Telefon: +49 781 96678760
Telefax: +49 781 96678769

Maurizio Schuhmacher bewerbung@bs-schuhmacher.de
bs-schuhmacher.de
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