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Sachbearbeiter (m/w/d) 
 
 
Du suchst nach einer neuen Herausforderung in einem Unternehmen, das Innovation und Nachhaltigkeit
großschreibt? Dann bist du bei uns genau richtig! Wir, ein junges und dynamisches
Personaldienstleistungsunternehmen, suchen für unseren Kunden Verstärkung in Offenburg. Hier arbeitest
du in einem modernen und sicheren Umfeld, das dir die Möglichkeit bietet, deine individuellen Fähigkeiten
weiterzuentwickeln und eigenverantwortlich zu handeln.  

 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
 
Deine Aufgaben: 

 
Pflege und Aktualisierung der Kundenstammdaten
Umsetzung der Richtlinien für Kundenstammdaten
Überwachung und Sicherstellung der Integrität der Daten
Durchführung von Schulungen zum Thema Kundenstammdaten
Dokumentation und Verwaltung in ERP- und Archivierungssystemen
Ansprechpartner für alle Themen rund um Kundenstammdaten
Optimierung bestehender Prozesse und Abläufe
 

 
Dein Profil: 

 
erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
erste Berufserfahrung im Bereich Backoffice oder Kundenstammdaten 
sehr gute Kenntnisse in MS-Office Excel und in einem ERP System
genaue Arbeitsweise
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eigenverantwortliches und zielorientiertes Arbeiten 
Fähigkeit vernetzt zu denken und systematisch vorzugehen 
 

 
Deine Vorteile: 

 
Rundum-Service: Umfassende Betreuung und ein einfacher Bewerbungsprozess bei BS Schuhmacher
Vergütung: Attraktives Gehaltspaket inklusive Zusatzleistungen wie Weihnachtsgeld
Job-Sicherheit: Vermittlung in eine zukunftssichere Arbeitsstelle
Ausgewogene Work-Life-Balance: Geregelte Arbeitszeiten für deine persönliche Balance
Einarbeitung: Detaillierte und sorgfältige Einführung in deine neuen Aufgaben
Vielfältigkeit: Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeiten
Arbeitsklima: Flache Hierarchien und ein modernes Arbeitsumfeld
Unser Versprechen: Persönliche Betreuung, Zugang zu einem breiten Unternehmensnetzwerk,
kostenlose Arbeitskleidung und schnelle Rückmeldungen zum Bewerbungsstatus
 

 
Gerne stehen wir Dir unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406010A37811 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Schuhmacher GmbH
Englerstraße 4
77652 Offenburg

Telefon: +49 781 96678760
Telefax: +49 781 96678769

Maurizio Schuhmacher bewerbung@bs-schuhmacher.de
bs-schuhmacher.de
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