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P Schuhmacher BS Schuhmacher GmbH
J Finding Competence Telefon: +49 781 96678760

Telefax: +49 781 96678769

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
in Direktvermittlung

Du hast ein Handchen fir Organisation, behaltst auch bei sensiblen Themen den Uberblick und arbeitest
gerne strukturiert? Dann wird dir diese Position gefallen!

Far ein erfolgreiches und zukunftsorientiertes Unternehmen aus der Region suchen wir im Rahmen der
Direktvermittlung einen Personalsachbearbeiter (m/w/d), der das HR-Team mit Engagement und Sorgfalt
unterstutzt.

Personalsachbearbeiter (m/w/d) - in Direktvermittlung

Deine Aufgaben:

- Erstellung von Arbeitsvertragen, Vertragsanderungen sowie Bescheinigungen und weiteren
personalrelevanten Dokumenten

- Erstellung von monatlichen Statistiken und Auswertungen

- Unterstutzung bei der monatlichen Lohnabrechnung

« Mitwirkung im Bewerbermanagement

- Mitarbeit an spannenden HR-Projekten

« UnterstUtzung im Bereich Zentrale und allgemeine Verwaltung

Dein Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Personalwesen
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- Erste oder mehrjahrige Berufserfahrung im HR-Bereich

- Sicherer Umgang mit MS Office sowie idealerweise Erfahrung mit ERP-Systemen
- Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

. Strukturierte, sorgfaltige und serviceorientierte Arbeitsweise

- Zuverlassigkeit und ein hohes Mal} an Diskretion

Deine Vorteile:

- Direkte Festanstellung beim Kundenunternehmen

- Moderner Arbeitsplatz in einem wertschatzenden Umfeld
- Abwechslungsreiche Aufgaben im Personalbereich

- Entwicklungsméglichkeiten und Raum fur eigene Ideen

- Attraktive Vergltung sowie zusatzliche Benefits

Du willst den nachsten Schritt gehen und suchst eine Position, in der du wirklich etwas bewegen
kannst? Dann melde dich bei uns - wir freuen uns auf dich!

Referenz-Nummer: 405565A48836

lhr Ansprechpartner:
BS Schuhmacher GmbH P SChUhmaCher
Englerstra8e4 J Finding Competence
77652 Offenburg

Telefon: +49 781 96678760
Telefax: +49 781 96678769

Maurizio Schuhmacher bewerbung@bs-schuhmacher.de
bs-schuhmacher.de
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